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ELSZAMOLASI UTMUTATO

a Magyarorszagon talalhato I. vilaghdborus hadisirok és emlékmuivek rendbetétele, feltjitasa,
helyreéllitasa t¢émaban a
Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet ¢s Mizeum
altal kiirt palyazathoz

Koédszama: HIM-HF16

1. A Pénziigyi és szakmai beszamolo benyujtasa

A tamogatott palydzatok fizikai és pénziigyi befejezését kvetden a tAmogatasi és megvaldsitasi
idészak végéig a tamogatott tevékenységek fizikai és pénziigyi megvalosulasat igazold
Pénziigyi ¢és szakmai beszdmol6 benyujtasa sziikséges a Kedvezményezett altal a Tamogatd
részére.

A Pénziigyi és szakmai beszamol6 részei:
= Elszdmolasi tablazat
= A pénziigyi teljesitéseket alatdmasztd dokumentumok (részletesen lasd: 3. A Pénziigyi
¢s szakmai beszamolo pénziigyi részével szembeni kovetelmények)
= Szakmai beszamold
= A szakmai megval0dsitast alatdmasztdé dokumentumok (részletesen lasd: 2. A Pénziigyi
¢és szakmai beszamol6 szakmai részével szembeni kdvetelmények)

A Pénziigyi €és szakmai beszamol6t alkotdo dokumentumok szerves egységet képeznek, azokat
egyszerre kell benyujtani és a feldolgozasuk is egyszerre torténik meg.

A Pénziigyi és szakmai beszamolod benyujtasdnak hatarideje — amennyiben a tdmogatasi
szerz0dés masként nem rendelkezik — a tdmogatési és megvaldsitasi idoszak lezarasat kovetd
30 naptari nap. A Pénziigyi és szakmai beszamolot kettd eredeti példanyban kell papir alapon
benytjtani az alabbi cimre:

Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Mizeum — Katonai Emlékezet
és Hadisirgondozoé lgazgatosag — Palyazati Monitoring Osztaly

Budapest, 1087 Kerepesi ut 29/b / 1581 Pf. 80.

A boritékon kérjiik tiintessék fel a HIM-HF16 konstrukcids kodot, valamint a Tamogatasi
Szerzddés szamat/Palyazati azonositd szamot.

Az Excel formatumu pénziigyi elszamolasi tablazatot az elszamolas@mail.militaria.hu e-mail
cimre is el kell kiildeni.
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2. A Pénziigyi és szakmai beszamol6 szakmai részével szembeni kovetelmények

A Szakmai beszamoloban a Kedvezményezettnek nagy részletességgel be kell szamolni a
tamogatott tevékenységek megvalositasarol, és az elért eredményekrdl. Ezeket
dokumentumokkal, fényképekkel, és egyéb audio-vizualis eszk6zokkel kell alatamasztani.

A Szakmai beszdmoloban kiilondsen az alabbi témakat kell részletesen kifejteni:

* Hadisirok ¢és emlékmiivek felujitdsa: miszaki leirasban ismertetni kell a beruhazast,
annak megvalésitasi modjat (mire iranyult, miként valosult meg, épités esetén ki volt a
kivitelezd, hogyan tortént a kivitelezés) a beruhdzas sziikségességét, eredményességét,
esetleges eltérést a szerzodésben, illetve eredeti tervben foglaltaktol (kitérve annak
okara, koltségkihatasdra, a sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési
kotelezettségek teljesitésére). Ehhez kapcsolodéan a Pénziigyi és szakmai
beszamolohoz csatolni kell a muszaki atadds jegyzokonyvének madsolatat és a
hasznalatbavételi, illetve miikodési engedély hiteles masolatat, valamint fényképes
dokumentaciot a megvalositott allapotrol (és ha késziiltek, akkor a megvaldsitas soran
készitetteket is). Utobbit elegendd elektronikus adathordozon benyujtani.

= Rendezvény: amennyiben kapcsolddik barmilyen kegyeleti megemlékezés a felujitasi
munkalatokhoz az eredeti misorterv (iitemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése,
eredménye, fotodokumentacio, média megjelenés, a résztvevok kore, a megjelentek
pontos vagy becsiilt 1étszdma, a rendezvénynek milyen volt a tarsadalmi, szakmai
visszhangja.

3. A Pénziigyi és szakmai beszamol6 pénziigyi részével szembeni kovetelmények

A pénziigyi elszamolas tartalmi elemei: az Elszamolasi tablazat és hitelesitett bizonylatok.

l. Elszamolhaté koltségek

A palyazat elszdmolhatd koltségei kozott az alabbi feltételeknek megfeleld koltségek
szdmolhatdak el a megvalositas soran:
= A Kedvezményezettnél ténylegesen felmeriilt koltségek és teljesiilésiik, jogalapjuk
(szerzOdéssel, megrendeldvel, teljesitésigazolassal stb.) szamlaval, bér kifizetési
jegyzékkel, egyéb hiteles szamviteli bizonylattal igazolhatoak;
= amegvaldsitasi idoszakban meriiltek fel;
= kozvetleniil kapcsolodnak a tamogatott palydzathoz, nélkiilozhetetlenek annak
elkezdéséhez és/vagy végrehajtasahoz €s a palyazat elfogadott koltségvetésében, illetve
annak hatalyos modositasaban betervezésre keriiltek;
= azegyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds finanszirozas;
= amennyiben bevétel keletkezett a tamogatott tevékenységgel kapcsolatban, ugy a
bevétellel el kell szamolni, vagy kizarolag nettd tamogatas kérhetd.
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Nem elszamolhato koltségek:

= a palydzati kiirdsban szerepld tevékenységekhez kozvetleniil nem kapcsolodo
koltségek;

= palyazatok megirasadnak koltségei felmertilési idopontjatol fiiggetlentil;

= természetbeni hozzajarulasok;

= forgoeszkoz, fogyasztasi cikkek, készletek beszerzése;

= devizaatvaltasi jutalékok és veszteségek;

= visszaigényelhetd, vagy nem a Kedvezményezettet terheld adok;

= birsagok, kotbérek és perkoltségek;

= adodssagszolgalat teljesitése;

= hitel-, kolcsontdke torlesztése.

= gépjarmiivasarlas;

= utazasi és szallaskoltség, ellatds, napidij;

= ¢rtékesokkenés;

= dohanyaru, szeszes ital;

»  miikodési koltségek;

= reprezentacio;

* jutalom, tiszteletdij.

Az elszamolasnak a pénziigyi tervvel meg kell egyeznie. A Kedvezményezett — amennyiben a
tamogatasi cél megvalositasat nem veszélyezteti — a koltségtervben meghatarozott egyes
koltségtételek kozott a tiamogatas 10%-anak megfelelé mértékii atcsoportositast hajthat végre.
A 10%-ot meghaladé mértékii atcsoportositashoz a Tamogat6 irasbeli engedélye sziikséges.

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy a tamogatott tevékenység megvalodsitasa soran a
koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas terhére a szazezer forint értékhatart meghalado értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerzddést kizarolag irasban kdothet.
Kedvezményezett tudomasul veszi tovabba, hogy az irasbeli alak megsértésével beszerzett aru
vagy megrendelt szolgaltatas a tdimogatott tevékenyseég koltségei kdzott nem szamolhato el.
Az elszamolast az elszamolasi tablazatban szerepld sorszam szerint kérjiik beszamozni (bér
kifizetési jegyzeke, szerzOdések, teljesitésigazolasok, arajanlatok, megrendeldk, szamlék,
bankkivonatok, pénztarbizonylatok)

1. Szamla formai és tartalmi kovetelményei

= A szamlan vevoként a Kedvezményezettnek Kkell szerepelnie (a Tamogatasi
Szerzédésben megjeldlt névvel és cimmel!);
o abban az esetben, ha a Kedvezményezett gazdalkodasat egy masik szervezet
végzi, szintén kérjiik, hogy a Kedvezményezett neve és cime szerepeljen a
szamlan;
o elfogadhato az a szamla, amelyben szerepel a gazdalkodast végzo fenntartd
szervezet neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a
tamogatas Kedvezményezettje;
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o amennyiben a szamléan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végzo szervezet
neve szerepel, kérjiikk mind a fenntarté/gazdalkodd szervezet, valamint a
Kedvezményezett nyilatkozatdt, miszerint a szdmldn szerepld tétel a
Kedvezményezett koltségvetését terheli.
= Az eredeti szamlakon, bizonylatokon fel kell tiintetni, hogy ,,... Fta HM HIM ... szamu
tdmogatasa terhére keriilt elszdmolasra”.
= A benyujtott hitelesitett szamlamasolat a szamla eredeti els6 példanyarol késziilt.
= A szamlamasolatot a tdmogatott palyazat keretében alairasra jogosult képviseldje
cégszerl alairasaval hitelesiti és igazolja, hogy ez mindenben megegyezik az eredeti
szamlaval. (A hitelesitési jog meghatalmazassal atadhato, ebben az esetben a kifizetési
kérelemhez mellékelni kell a meghatalmazast is.)
= (Csak a palyazat tartalméval 6sszhangban kotott vallalkozoi szerzodések, megrendelések
alapjan kiallitott szdmldk fogadhatok el, amelyek a Téamogatasi Szerzédésben
részletezett koltségvetés Osszetételhez igazodnak és az aldbbi kovetelményeknek is
megfelelnek:
o A szamlat a szerzédésben (vallalkozoi szerzddés, megbizasi szerzodés,
megrendelés, nyilatkozat szobeli megallapodasrdl stb.) megnevezett szallitd
/ szolgaltatd / kivitelezd allitotta ki. A vallalkozoi szerzodésben
meghatarozott adatokkal egyeznek a szdmldn feltiintetett adatok (cim,
addszam). A vevo megnevezésénél a Tamogatasi Szerzédésben szerepld
Kedvezményezett szerepel és annak adatai megegyeznek a Tamogatasi
Szerzédésben szerepld adatokkal (cim, adoszam). Amennyiben a szerzédés
nem keriilt irdsban rogzitésre, illetve megrendeld sem késziilt, a
Kedvezményezett altal alairt nyilatkozatnak teljesen kitdltve rendelkezésre
kell 4llnia ennek tényérdl. (A szerzOdéskotési jog meghatalmazassal
atadhatd, ebben az esetben a kifizetési kérelemhez mellékelni kell a
meghatalmazast is.)

Datumok:

A teljesités €s szamlakiallitas ddtuma nem korabbi, mint a Tdmogatasi Szerzédésben
rogzitett megvalositds kezdete. A szdmlakidllitas és a teljesités nem késObbi, mint a
Tamogatési Szerzddésben meghatarozott palyazati megvalositasi idoszak.

Termék vagy szolgaltatas megnevezése:

» (Osszhangban van a véllalkozoi szerz8déssel.

= Amennyiben vtsz, vagy szj szam feltiintetésre keriilt, akkor az egyezik a tevékenység
megnevezésével.

= Amennyiben a szamlan tétel megnevezéseként csak a beszerzett eszk6z/szolgaltatas
kodszama keriil feltiintetésre, és a teljesitésigazolas sem tartalmazza a tétel pontos
megnevezését, akkor errdl kiilon nyilatkozat sziikséges.

Osszegek:

=  Nettd, AFA, bruttd Osszeg megfeleld, Osszhangban van a vallalkozo6i szerzddésben,
illetve annak mddositasaban foglaltakkal.

* Ha nem a szamla teljes 0sszege keriil elszamolasra, akkor kérjiik a szamlara ravezetni
az elszamolni kivant részosszeget, vagy a részosszegrol nyilatkozzanak.

= FElbleg szamla csak a végszamlaval egyiitt szdmolhato el, proforma szamla elszamoléasa
nem lehetséges.
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Teljesitésigazolasok egyes tevékenységekhez kapcsolédoan:

= Epités: mémoki / miiszaki ellendr teljesités igazolasa / korlatozé zaradéka, alairisa a
szamlan (amennyiben nincs kiilon teljesitésigazolds, mely tartalmazza az elvégzett
munkalatokat).

= Eszkozbeszerzés: a Kedvezményezett atvételt igazolo aldirdsa a szamlan (amennyiben
nincs kiilon atadas-atvételi jegyzOkonyv csatolva és a szamla tételesen tartalmazza a
beszerzett eszk6zoket) szallitolevélen.

= Szolgiltatds €s egyéb beszerzés: Teljesitésigazolas, amely tartalmazza az elvégzett
szolgaltatas a szerzodésnek megfelelden.

= Teljesitésigazolast minden szdmldhoz mellékelni kell.

Bérjellegii koltségek:

* munkaidd nyilvantartds (ha nem a teljes bérkoltség keriil elszamolasra az adott
tamogatott tevékenység terhére),

= nyilatkozat (ha a munkabér teljes Osszege keriil elszdmolasra), hogy a palyazat
keretében elszamolni kivant koltségek felmeriilésének idészakaban a kozremikodo
személy a tamogatott tevékenységgel kapcsolatos tevékenységet elvégezte.

= Teljesitési igazolas (munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony esetén) és beszamolo az
elvégzett feladatokrol.

Forditott adézasu szamla esetén:

= a szamlan fel kell tiintetni a termék beszerzéjének, szolgaltatas igénybevevojének az
adoszamat;

= fel kell tiintetni a jogszabalyi hivatkozast, vagy barmely mas, de egyértelmii utalast arra
vonatkozoan, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyijtasa utdn a termék beszerzdje,
szolgaltatas igénybevevdje az adofizetésre kotelezett;

* aszdmlan az atharitott ad6é nem szerepelhet.

Kifizetési bizonylatokkal kapcsolatos kovetelmények:

= Atutaldsi megbizassal kiegyenlitett szamlakhoz a kapcsolddd bankszamlakivonat azon
részét kérjiik csatolni, amely tartalmazza a szdmlatulajdonos nevét, cimét, a kivonat
sorszamat és datumat, és az adott tételre/szamlara vonatkozo6 terhelési értesito részét is.

=  Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolddo szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelmii, a beazonositast eldsegitd
jelzéssel kell ellétni.

= A kifizetés bizonylata kapcsolodik ahhoz a szdmla tételhez, amelynek teljesitését
igazolni hivatott: (Kérjiik, hogy a kifizetések kdzlemény rovataban mindig tlintessék fel
a szamla sorszamat.)

o sorszama, illetve Osszege és datuma alapjan

o nyilatkozat alapjan Osszevont atutalds esetén (amennyiben a bizonylat
Osszege nem csak a timogatott tevékenység terhére elszamolni kivant tételt
tartalmazza)

o a szamlan feltlintetett fizetés modja megegyezik-e a szamldhoz benyu;jtott
kifizetés igazolassal (kp, atutalas)

o A kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla
kiallitoja felé teljesitett tranzakciordl szol, nem a Kedvezményezett szamlai
kozti atvezetésrol.

o A kifizetés bizonylatanak benyujtott madsolatat a Kedvezményezett
alairasaval hitelesitette (net-bankbdl, elektronikus terminalbol kinyert és
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kinyomtatott bankszdmla kivonat esetén szintén sziikséges a
Kedvezményezett hitelesitd alairasa).
= Készpénzfizetési szamla esetén kérjiik a pénztarbizonylat csatolésat.

Nyilatkozatokkal kapcsolatos kovetelmények:

= A szamldkhoz csatolt nyilatkozatokban kérjiik, minden esetben keriiljon feltiintetésre a
projekt azonositod szama, a szamla sorszama, a szallitdo neve €s a szamla értéke.

= Kotelezd nyilatkozat 1: az aldirasra jogosult nyilatkozata arrdl, hogy a feltlintetett
koltségek kifizetése elott azok jogossagardl, Osszegszeriiségérol eldzetesen
meggy6z0dott.

=  Kotelezé nyilatkozat 2: az alairdsra jogosult nyilatkozata arrdl, hogy a tdmogatott
tevékenység soran elszamolt azon szdmlak, melyeknél a bizonylatokon szerepld teljes
Osszeg itt keriilt elszdmolasra, mas palyazatok elszamoldsdban nem szerepelnek.

Az onrész elszamolasa:

A Kedvezményezettnek a palyazat 6sszkoltségével kell elszamolnia (a megitélt tdmogatasi
Osszeg és Onrész Osszeg egyiittesével). Az onrész elszamolasakor is csak olyan koltségek
fogadhatoak el, amelyek a koltségtervben betervezésre keriiltek és a palyazathoz illeszkednek,
valamint megfelelnek a Palyazati felhivas és utmutatonak és a koltségvetési specifikacionak.
Onrészként nem fogadhaté el természetbeni hozzajarulds. Az dnrészt a szamlan zaradékolni
kell a kovetkezOképpen: ,,...Ft a HM HIM ... szdml tdmogatas terhére elszdmolva
onrészként”. Altaldnos forgalmi adé nem szamolhato el onrészként.

4. A Pénziigyi és szakmai beszamolok feldolgozasa

A tdmogatott tevékenység fizikai és pénziigyi befejezését kdvetden benytjtott Pénziigyi és
szakmai beszamol6t a HM HIM Katonai Emlékezet és Hadisirgondoz6 Igazgatosag legfeljebb
60 napos feldolgozasi hataridén beliil ellendrzi és az ellenérzés eredményérdl tajékoztatja a
Kedvezményezettet.

Amennyiben a beszamoloval kapcsolatban tisztdzando kérdések meriilnek fel, azok hidnypotlas
¢s/vagy helyszini ellen6rzés soran keriilnek tisztazasra. Helyszini ellenérzés ezen tilmenden is
torténhet. A feldolgozasi 1d0 szdmitdsa soran nem veheték figyelembe a beszamolo
vizsgalataval kapcsolatos felfiiggesztd események, és azok teljes idétartama.

A Kedvezményezett a Pénziigyi és szakmai beszamolon talmenden is koteles a Tamogato
barmely eseti kérésére, irasban tdjékoztatast adni a palyazat megvalodsitasa érdekében vallalt
feladatai teljesitésérol.
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