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A HM Hadtorténeti Konyvtar kiildetésnyilatkozata

A HM HIM Hadtorténeti Konyvtar orszagos feladatkorli nyilvanos szakkonyvtarként a
hadtorténelem, hadtudomany ¢és a torténettudomany teriiletén nyajt széles korti szakirodalmi
informaciods szolgaltatdsokat az olvasdk és a szaktudomanyi teriilet kutatdsaban résztvevok
szadmara.

A konyvtar szolgaltatdsai hasznaloinak korét torekszik kiterjeszteni. E célbol tagja a
Magyar Orszagos K6z0s Katalogusnak, valamint az OSZK koordinélta LIBINFO informéacios
konzorciumnak. Tovabba a hadtorténelem és a kapcsolodd tudomanyteriiletek szakirodalmi
feltarasdnak eredményét valogatott bibliografidkban nyomtatott formaban is elérhetdvé teszi
az érdekl6dok szamara. A konyvtar az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer tagjaként doku-
mentumait az orszag barmely konyvtaraban beiratkozott olvasdjanak rendelkezésére bocsatja
eredeti, vagy — nem teljes mii esetén részeit — masolati formaban.

Célunk tehat a gytijtokoriinkben érvényesiilé tudomanyteriiletek informacidforrasainak
begyljtése, feltarasa és az érdeklddok rendelkezésére bocsatasa, tovabba a felhalmozott tudas-

anyag alapjan végzett szaktdjékoztatas minden kdnyvtarhasznaloé szamara.



I. A Hadtorténeti Konyvtar hasznalati szabalyzata

1) A HM Hadtorténeti Kényvtar szolgaltatasai

% Konyvtarunk dijmentes szolgaltatasai:
* konyvtarlatogatas
* informacié a konyvtarrol és konyvtari rendrdl
* beiratkozas
* tajékoztatas
» Allomanyfeltar6 eszkozok hasznalata (cédulakatalogusok, szamitdgépes kataldgus)
* akonyvtar dokumentumainak helyben hasznalata
* kolcsonzés (beleértve a belfoldi konyvtarkozi kolcsonzést is)

o félre tétel - elbjegyzés

% A konyvtar dijkoteles szolgaltatasai:
* reprografia

*  konyvtarkozi kolesonzés (kiilfoldi)

Beiratkozas

% A Honvédelmi Minisztérium — Hadtorténeti Intézet és Muzeum, Hadtorténeti Konyv-
tar (tovabbiakban: konyvtar) kiemelt, nyilvanos szakkonyvtar. A konyvtarat minden
18 éven feliili magyar illetve kiilfoldi allampolgér hasznalhatja, aki a konyvtarhaszna-
lati szabalyzat rendelkezéseit elfogadja €s betartja. 18 éven aluliak szaktanari ajanlole-
véllel kérvényezhetik a beiratkozast a konyvtarba. 18 éven aluli, didkigazolvannyal
rendelkezd személy a torvényes képviseldjének kezessége mellett kolcsondzhet. Ehhez
jelen szabalyzat harmas mellékletében talalhat6 jotallasi nyilatkozatot kell kitdlteni. A

beiratkozas a kolcsonzés feltétele. A beiratkozas dijmentes.

% A beiratkozashoz sziikséges, hogy a szolgaltatast igénybe vevo érvényes személyi iga-
zolvannyal, vagy utlevéllel igazolja az alabbi adatait: név, sziiletési név, sziiletési hely

¢s 1dd, anyja neve, allandd és/vagy ideiglenes lakcime, személyi igazolvany szama



vagy utlevél szama. A beiratkozas egy naptari évig érvényes €s évenként meg kell uji-

tani.

Statisztikai okokbdl a konyvtar kéri még a foglalkozas megnevezését és a munkahely
nevét is. Munkanélkiiliek esetén a foglalkozasndl az utolséd tényleges foglalkozasuk
megnevezEését, a munkahelynél a munkanélkiili jelleget rogziti. Didkok esetében a
munkahely megnevezéséhez az iskola nevét kérjiik. Fels6oktatasi intézmény esetében

a kar nevét is kérjiik.

Beiratkozaskor a konyvtarhaszndlo a nyilatkozat alairasdval a hasznélati szabalyzatot

magara nézve kotelezOen elfogadja.

A beiratkozott konyvtarhasznald olvaséjegyet kap, amelyet megorizni és kdlcsonzés
alkalmaval atadni koteles a konyvtaros részére. Az olvasojegy eltlinését be kell jelen-

teni. Uj olvaséjegy kiallitasa dijmentes. Az olvasdjegy masra at nem ruhazhato.

Az adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adja ki, nem hozza nyilvanossagra.

Az adatok jogszabaly szerinti kezeléséért a konyvtar minden dolgozdja felelds.

A konyvtarhasznalo adatait a konyvtar szamitogépes adatbazisban rogziti. A felvett
adatokat kizardlag a konyvtari nyilvantartdsok vezetésére, konyvtari statisztikak készi-

tésére hasznalja fel a konyvtar.

Kérésre a személyi adatok torolheték, amennyiben mar nem kivanja haszndlni a

konyvtari szolgaltatast a konyvtarhasznalo.

2) Az olvaséterem hasznalata

*

Az olvastterembe a konyvtarhasznald csak a jegyzeteléshez sziikséges eszkozoket

(papir, ceruza, laptop) €s a sajat jegyzeteit viheti be.



A kabatokat és taskakat a katalogustérben talalhato fogasokra kell elhelyezni. A kata-
logustérben elhelyezett ruhakért és a benniik hagyott értékekért a konyvtar feleldsséget

nem vallal.

Az értékmeg0drz0 szekrény hasznalata kotelezd. A szekrények kulcsat az olvasdszolga-
latos konyvtarostol kaphatja meg a konyvtarhasznald, a portan kapott belépdkartya el-

lenében. A kulcs elhagyasa kartéritést von maga utan.

Az olvasoterembe olyan eszkozt, amely a tobbi konyvtarhasznaldé munkdjat, a terem
csendjét zavarja, hasznalni nem lehet. Mobiltelefon hasznélata az olvaséteremben ti-

los.

A konyvtarhasznalot allomanyfeltard eszk6zok segitik a dokumentumok kozotti kiiga-

zodasban ¢és a kutatasban. Ezek a cédulakatalogusok €s a szadmitogépes kataldgus.

A cédulakatalogusokban az 1996. december 31. eldtt beszerzett dokumentumok
adatai talalhaték meg. A cédulakatalégusban lehet keresni szerzd és cim szerint, va-
lamint targyszo alapjan. Az ez utdni beszerzéseket a szamitogépes katalogusban —
Monguz OPAC rendszerben — taldlja meg a konyvtarhasznal6, ami az interneten ke-
resztiil barhonnan elérhetd. Katonai szabalyzatokat lehet kiadas éve szerint is keresni a

kézi katalogusban.

A konyvtarhasznalok szamara a gyiijtokor alapvetd kézikonyvei (szotarak, korszaktor-
ténetek, forraskiadvanyok) szabadpolcon éallnak rendelkezésre. A szabadpolcos doku-

mentumokat hasznalat utan a szolgalati asztalra kell letenni.

A raktari elhelyezést kiadvanyokat kérdlapon kell kikérni. A kérdlapon fel kell tiintet-
ni a kért dokumentum raktari jelzetét és legalabb a konyv cimét, valamint, jel6lni kell,
ha a dokumentum 1851 eldtti kiaddsu. Egyszerre maximum 6 dokumentum kérhet6 a

raktarbol. A kérdlapot ala kell irni.

A raktari kéréseket 16 ora 30 percig lehet leadni. Raktari szolgalat ebédideje 12 6ra 00
perctdl, 12 6ra 30 percig tart. Ez id6 alatt kérések leadhatok, de csak az ebédidd utan

teljestilnek. Esetenként a raktari szolgalat ebédideje valtozhat.



% A folyoiratok bizonyos része (F 2211 jelzettol) az épiileten kiviil, kiilsé raktarban ta-
lalhat6. Az innen kért dokumentumokat a kovetkezo hét els6 nyitva tartasi napjara tud-

juk szolgaltatni.

% Amennyiben a kutatott anyagra az olvasonak tovabbra is sziiksége van, kérheti a rak-
tarbol felkért dokumentum félre tételét. Egyszerre legfeljebb harom konyv félre tételét
kérheti 6 nyitvatartasi nap idétartamra. A hetedik nyitvatartdsi nap mulva a félretett
muveket visszakiildjiik a raktarba. Raktari jelzet ismeretében telefonon keresztiil eldje-

gyezhetd dokumentum. Egyszerre maximum harom konyv jegyezhetd elo.

# Az olvasoteremben talalhato olvasoi szamitogépek nem hasznalhatok iizleti célu tevé-
kenységre, torvénybe itk6z6 cselekményre, masok munkdjanak zavarasara vagy aka-

dalyozasara.



I1. A Hadtorténeti Konyvtar Szolgaltatasai

1) Kolcsonzés
% Csak a beiratkozott olvaso kolcsonozhet.

% Nem kolcsonozheté dokumentumok:

* 1945 elétt kiadott dokumentumok

* Katonai szabalyzatok

* Folydiratok

* Szabadpolcos dokumentumok

» Militaria Hungarica” valamint ,,Nem kdlcsondzhetd” bélyegzével ellatott doku-
mentumok

* Példanyjeldlés nélkiili dokumentumok

A ,,nem kolcsondzhetd” mindsitésti dokumentumokat kizardlag az intézmény aktiv dol-
b

g0z01 kérhetik ki kiilsé hasznalatra, hatarozott iddtartalomra - maximum 1 hdénapra.)

% A kolcsonzési hataridé 1 honap. Kiilon kérésre — személyesen, telefonon vagy e-ma-
ilben is — tovabbi egy honap hosszabbitds lehetséges (legfeljebb két alkalommal),

amennyiben a dokumentumot nem jegyezték el6.

3% Egyszerre legfeljebb 5 db konyv kolcsonozhetd.

% Az intézmény aktiv dolgoz6inal egyidejiileg legfeljebb 20 mii lehet kdlcson, katonai

szabalyzatokbo6l maximum 7 db.

% A kolcsonzések tényét a kinyomtatott kdlcsonzési téritvényen alairdssal kell hitelesite-
ni, amelyet megdrziink. A dokumentum visszavételét a kdlcsonzdjegyen, a konyvtaros

alairasaval igazolja. Kolcsonzojegy hianyaban nem tudunk kolcsonozni.

% Az olvaso a kdlcson kapott mitvet ugyanolyan allapotban tartozik megérizni és vissza-
szolgaltatni, ahogyan azt kdlcson vette. A koleson vett miiben jegyzetelni, sorokat ala-
huzni, jeloléseket elhelyezni még a késobbi eltavolitas szandékaval sem szabad. A do-

kumentumok allapotat visszavételkor a konyvtaros ellendrzi.



% Az olvaso a kikdlcsonzott miivek teljességéért €s épségéért anyagi felelosséggel tarto-

zik. Helyreallithatd karosodas esetén a helyreallitas koltségét tartozik megtériteni.

% A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a kolcsonzés teljesitését attol, akinek az

adatbazis szerint lejart a kolcsonzési hatarideje.

% Kizardlag az olvasojegyen feltiintetett raktari jelzetli dokumentumokat szabad kivinni

az intézménybol.

2) Konyvtarkozi kdlesénzés

% A konyvtar allomanyabol hidnyz6 dokumentumokat (vagy azokbol részeket fény- il-
letve elektronikus masolat formajaban) konyvtarkozi kolcsonzés utjan biztositjuk a
szolgéltatast igényld olvasdinknak, igy a hasznélt dokumentum kolcsonzési feltételeit

a kiild6 konyvtar hatarozza meg.

% A kilfoldi konyvtarkézi kolesonzés mindenki szamara dijkoteles. Ennek dija 4.500,-

Ft, a belfoldi konyvtarkozi kdlecsonzés dijmentes.

% A kérések teljesitési ideje altalaban 2-3 hét, kiilfoldi kérés esetén ez az idé hosszab-

bodhat.

% A konyvtarkozi kéréseket az elérhetdségeknél 1évd e-mail cimek valamelyikén kérjiik

jelezni.

% A konyvtar konyvtarkozi kolesonzés utjan kizarolag jo allapotu dokumentumokat kol-
csOnzi, valamint azokat, amiken nem szerepel a ,,Militaria Hungarica” és a ,,Nem kol-

csondzhetd” bélyegzo.



3) Téjékoztatés

% Az olvasdszolgalatos konyvtaros megmutatja a konyvtarhasznalé6 munkajahoz sziiksé-
ges dokumentumok elérhetdségét. Segit eligazodni a gylijteményben, kérésre oriental-
ja a keresést, de nem feladata, hogy irodalomjegyzéket készitsen, illetve tevolegesen

részt vegyen a kutaté munkdjaban.

% A személyes megkeresésen kiviil az érdeklddok kérdéseiket e-mailben is feltehetik az

elérhetdségeknél talalhatd cimeken.

Reprografia

% A masolas modja és mértéke a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb allomanyvé-

delmi, szerz6i jogi ok miatt korlatozhato.

% A fénymasolas a szerz6i jog szabalyait és allomanyvédelmi szempontokat figyelembe
véve lehetséges. Egyszerre maximum 40 oldal masolhaté. Ennél nagyobb megrendelés
tejesitése csak postai utdnvéttel lehetséges. Teljes miivet nem masolunk, 40 oldal terje-

delem alatt sem.

% A masolast az olvasoszolgélatos engedélyezi. Ami nem fénymasolhatd / szkennelhetd

arrol reprografia rendelhetd.

% Sajat fényképezogéppel, illetve szkennerrel lehetséges az 1850 utan kiadott dokumen-

tumokrol képet késziteni.

% Amennyiben a masolat késObbi publikalas céljabol késziilt, abban az esetben a fel-
hasznal6 koteles a forrds megjeldlésénél a HM HIM Hadtorténeti Konyvtar nevét fel-

tintetni.



Egvéb rendelkezések

% A konyvtarban az alkohol- és drogfogyasztas, a dohanyzas tilos. Etkezés kizarolag a
kijelolt helyen lehetséges. Erre kijelolt hely a konyvtar bejaratanal 1évo asztal, két
székkel.

% Az F 2211 jelzettdl a folyoiratok a kiilso raktarunkban talalhatdbak. Amennyiben a kiil-
sO raktarunkbol kér folyoiratot, kérjiik, eldre jelezze olvasoszolgélatos kolléganknak,
mivel ezeket a folyodiratokat nem all médunkban a konyvtarhasznélonak azonnal atad-

ni. A kiilsé raktarbol egyszerre legfeljebb 10 évfolyam kérhetd.

# Jelen szabalyzatban nem rogzitett kérdésekkel kapcsolatban, valamint reklamacio ese-

tén az olvasd a konyvtar vezetdjéhez fordulhat.
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MelléKkletek
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1. melléklet

1., A kdnyvtar adatai:

Cim: 1014 Budapest, Kapisztran tér 2-4
Levelezési cim: 1250 Budapest, Pf. 7
Telefonszamok:

Konyvtarvezetd: (06-1) 325-16-71
Olvasoterem: (06-1) 325 16 69
Iroda: (06-1) 325 16 72

Fax: (06-1) 325 16 72

Honlap: www.hm-him.hu , www.militaria.hu

E-mail: him.konyvtar@hm-him.hu , hadtorteneti@freemail.hu

2., A konyvtar elérhetdsége:

A konyvtar tomegkozlekedési eszkozokkel konnyen elérhetd akar a Moszkva tér iranyabol

vagy akdr a Dedk Ferenc tér feldl a 16-os, 116-0s illetve a 16 A jelzésli busszal.

3., A konyvtar nyitva tartésa:
Hétfo, kedd, csiitortok: 9:00 -17:00,
Szerda, péntek: zarva.

(Szerdai napokon a Muzeumi Konyvgytijtemény latogathatd 9:00 6ra és 15:00 ora kozott.)
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2. melléklet

Fontosabb kapcsolddo jogszabalyok

1992. LXIIIL. tv. a személyes adatok védelmérol és kozérdekii adatok nyilvanossagarol
1992. LXVI. tv. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

1997. évi CXL. tv. a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrol, a nyil-
vanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

30/1997. (HK 11.) honvédelmi miniszteri rendelet koltségvetési szerv alapitasarol
1998.XXVI. tv. a fogyatékos személyek jogairol €s esélyegyenldségiik biztositasarol
1999. LXXVI. tv. a szerzdi jogrol

6/2001. (01.17) sz. Kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvez-
ményekrol

14/2002 (IV. 26) szami NKOM rendelet a szomszédos orszagokban é16 magyarokrol
sz0l16 2001. évi LXIII. tv. hatalya ala tartozo személyeket megilletd kulturalis kedvez-
ményekrol

73/2003 (V.28) szam Kormanyrendelet az Orszdgos Dokumentum ellatasi Rendszer-
ol

22/2005. (VIIL. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével

¢s nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

13



	
	A HM Hadtörténeti Könyvtár küldetésnyilatkozata
	Beiratkozás

	Reprográfia
	Egyéb rendelkezések
	Mellékletek




